ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI RACU

HOTARAREA nr. 56 / 2024
privind aprobarea Ghidului solicitantului pentru elaborarea si prezentarea
propunerii de proiect in cadrul Programului anual de finantare a proiectelor si
activitatilor de cultura si de tineret din comuna Racu pe anul 2024 si Metodologiei
de finantare a cheltuielilor ce pot fi efectuate in cadrul programelor

Consiliul local Racu,

Intrunit in sedin{a extraordinard pe data de 12 iulie 2024, convocatd prin Dispozitia nr.
139/2024 a primarului comunei, di. Csdszar Attila,

Avand la baza:

- Referatul de aprobare al primarului nr. 2161 /12 iulie 2024 si proiectul de hotirare
pentru aprobarea Ghidului solicitantului si Metodologiei de finantare, inaintat de
primarul, DI. Csaszar Attila;

- Raportul de specialitate nr. 2162/12 iulie 2024;

- Avizul Comisiei pentru activitdti economico-financiare si a Comisiei pentru activitati
social-culturale, invatamant, sanatate si familie, munc si protectie social3, protectie
copii, tineret si sport;

- Cu respectarea Hotdrarii Consiliului local Racu nr. 07/2024 privind
aprobarea bugetului local al comunei Racu pe anul fiscal 2024, precum si al
estimarilor pe anii 2025-2027.

Cu respectarea Legii nr. 350/2005 privind regimul finant3rilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificirile si completarile
ulterioare.

Tinand cont de prevederile Ordonantei nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de
finantare a programelor si proiectelor culturale, modificat3 prin Ordonanta de Urgenta nr. 48
din 2016 privind modificarea si completarea unor acte normative in domeniul culturii.

In conformitate cu Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificgrile Si
completarile ulterioare.
Tinand cont de art.7 alin.(13) din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publicd locald, cu modificirile si completarile.

in temeiul art.129 alin (2) litd, alin (7) lit.e , art.139 alin (1) si art.196 alin (1) lit ,a" din
Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modific3rile si completarile
ulterioare.



HOTARASTE:

Art.1.5e aproba Ghidul solicitantului pentru elaborarea si prezentarea propunerii de
proiect in cadrul Programului anual de finantare a proiectelor si activititilor de culturd si de
tineret din comuna Racu pe anul 2024 , conform anexei nr.1, anexd care face parte integranta
din prezenta hotdrare.

Art.2.Se aproba Metodologia de finantare a cheltuielilor ce pot fi efectuate in cadrul
programelor conform anexei nr.2, anexa care face parte integrant din prezenta hotirare.

Art.3. Programul anual de finantare s-a va publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a VI-a, in termen legal.

Art.4. Cu aducere la indeplinire a prevederilor prezentei hot3rari se desemneaz3 biroul
de secretariat al Comunei Racu.

Art.5. Prezenta hotdrare se aduce la cunostinta publicd prin afisare la sediul Primériei
Racu si publicare pe www.rakos.ro/Sectiunea Monitorul oficial local/Hot3rari Sl se comunica:
- Institutiei Prefectului judetul Harghita;
- Primarului comunei Racu.

Pregedintele sedintei, Contrasemnat,
Vizoli Miklés

Nr.56
Adoptatd in sedinta din data de 12 julie 2024
Cu un numdr de 7 voturi din numérul total de 11 consilieri locali in functie



Anexa nr. 1 la HCL nr. 56/2024

ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
COMUNA RACU

GHIDUL SOLICITANTULUI
pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect in cadrul Programului anual
de finantare a proiectelor si activitatilor de culturs, de tineret din comuna Racu pe
anul 2024

1. Autoritatea finantatoare:
Comuna Racu, cu sediul in satul Racu, nr.232, cod postal 537298.

2. Denumirea programului:
Program anual de finantare a proiectelor si activitatilor de culturd, de tineret din comuna Racu
pe anul 2024.

3. Scopul programului:

Comuna Racu considerd importantd si oportund sprijinirea tinerilor si initiativelor acestora in
vederea devenirii lor ca cetdteni activi in procesul de dezvoltare a comunitatii locale. Totodat3
vor fi sprijinite proiectele si activitatile culturale si de tineret realizate de asociatii, organizatii si
institutii inregistrate in Comuna Racu sau care desfisoard activitate culturale, de tineret in
comuna Racu.

4. Activitati finantate:

Acivitati pentru care se acorda finantare nerambursabil :

< organizarea activitatilor culturale;

participare la diverse activitati culturale;

sprijinirea activitatilor destinate tinerilor;

participare la diverse activitdti pentru tineret;

sustinerea contributiei proprii pentru proiecte depuse in aceste domenii la diferite
organisme de finantare.

Suma maxima solicitata pentru derularea unui proiect in cadrul ,Programului anual de
finanjare a proiectelor si activitatilor de culturd, de tineret din Comuna Racu pe anul 2024 va fi
de 25000 lei. Solicitantul poate cere finantare pentru mai multe proiecte realizate in decursul
unui an fiscal.

5. Beneficiarii programului
Solicitantii pot fi: persoane juridice fér& scop patrimonial — organizatii, asociatii ori institutii care



desfagoard activitate in domeniul culturii si tineret - constituite conform legii, care fisi
desfagoard activitatea pe raza administrativ-teritoriald a Comunei Racu.

6. Finantarea programului

In baza Hotdrarii Consiliului Local nr. 07 / 2024 privind aprobarea bugetului local al
comunei Racu pe anul fiscal 2024, precum si al estimdrilor pe anii 2025-2027 bugetul
programului este de 40000 lei.

6.1.Eligibilitatea proiectelor

Finantarea proiectelor - finantarea asiguratd de Comuna Racu va fi de maxim 90% din bugetul
total al proiectului. Diferenta de minim 10% din valoarea proiectului trebuie s3 fie asigurata de
catre solicitant (Contributie proprie si alte surse de finantare).

6.2.Cheltuieli eligibile:

a) cheltuielile de realizare a actiunii/proiectului/programului_cultural, de tineret, precum
costuri materiale si servicii, costuri de productie, inchirieri de spatii si aparaturd, onorarii,
prestdri servicii, premii si altele asemenea:

b) achizitionarea de dotdri necesare deruldrii programului sau proiectului cultural, de
tineret.

) cheltuieli ocazionate de cazarea si transportul intern si international ale
participantilor/invitatilor;

d) alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii si cercetdri, consultanta de
specialitate, tipdrituri, seminarii, conferinte, ateliere de lucru, actiuni promotionale si de
publicitate;

e) cheltuieli de masa ale participantilor si/sau invitatilor:

f) diurna, acordatd in conditiile legii:

Restul categoriilor de cheltuieli sunt neeligibile in cadrul ,,Programului anual de finantare a
prolectelor si activitatilor de culturd si de tineret din comuna Racu”pe anul 2024. Cheltuielile
neeligibile necesare pentru derularea proiectului pot fi acoperite atat din contributia proprie cat
si din alte surse de finantare.

7. Cerinte minime de calificare solicitate de autoritatea finantatoare si
documentele care urmeazd sa fie prezentate de solicitant pentru indeplinirea
cerintelor respective

Pot participa la procedura de selectie de proiecte organizatiile, asociatiile, ori institutiile care
desfagoard activitati in domeniul culturd si/sau tineret — constituite conform legii, care Tisi
desfasoard activitatea pe raza administrativ-teritoriald a comunei Racu si daci proiectul propus
vizeaza activitati eligibile.

7.1.Cerinte minime de calificare
sa prezinte copia statutului;
sa nu se afle in litigiu cu institutia finantatoare.



7.2.Documentele care urmeaza sa fie prezentate de solicitant pentru indeplinirea
cerintelor:

a) cererea de finantare nerambursabils;

b) copii dupa actul constitutiv, statutul si actele aditionale, dup& caz;

C) copie dupd certificatul de inregistrare fiscalg;

d)alte documente relevante privind activitatea semnificativd a persoanelor juridice autorizate,
respectiv infiintate in conditjile legii romane;

8. Instructiuni privind datele limitd care trebuie respectate si formalitatile care
trebuie indeplinite

Depunerea documentatiilor pentru obtinerea finantérii pentru proiecte si activitati de cultura,
tineret din comuna Racu se face pand la data de 2024. Suma aferentd este de
maximum 25 mii lei. Solicitantul va depune propunerea de proiect la registratura Comunei
Racu, sat Racu nr. 232, cod pogtal 537298 la data limitd prevdzutd in anuntul de participare
care nu va fi mai tarziu de 30 de zile de la data publicarii anuntului de participare.

9. Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii de proiect
Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect, in conformitate cu prevederile
Ghidului solicitantului.

Propunerea de proiect trebuie sd aibd caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului si trebuie sd fie semnatd, pe propria rdspundere, de citre solicitant sau de ctre o
persoand imputernicitd legal de acesta.

Solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei in propunerea de proiect.

Solicitantul are obligatia de a prezenta documentele cerute de autoritatea finantatoare, pentru
a permite verificarea de catre autoritatea finantatoare a capacitétilor sale.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a respecta caracterul confidential al informatiilor
prezentate de catre solicitanti in scopul verificarii indeplinirii cerintelor de calificare.

9.1.Dreptul de a solicita clarificdri privind Ghidul solicitantului

Orice solicitant care a obtinut, in conditiile prezentei legi, un exemplar al documentatiei pentru
elaborarea si prezentarea propunerii de proiect are dreptul de a solicita si de a primi clarificari
din partea autoritdtii finantatoare.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite rdspuns la orice solicitare de clarificéri, dar
numai la acele solicitéri primite cu cel putin 6 zile inainte de data limitd pentru depunerea
propunerilor de proiect.

Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite réspunsul la solicitdrile de clarificsri cu cel
putin 4 zile inainte de data limitd pentru depunerea propunerilor de proiect.

Autoritatea finantatoare are dreptul de a completa din proprie initiativa, in vederea
clarificarii, documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si este obligata
sd comunice in scris tuturor solicitantilor orice astfel de completare. Transmiterea
comunicarii trebuie sa respecte intervalul de timp prevézut la alineatul precedent.
10. Informatii privind criteriile aplicate pentru atribuirea contractului de
finantare nerambursabila



10.1.Procedura de selectie a proiectelor

Cererile de finantare primite vor fi examinate de citre Comisia de evaluare/selectare stabilit3
de Primarul Comunei Racu, care réspunde pentru indeplinirea conditiilor de eligibilitate.

in cazul in care expertul verificator descopera o eroare de formd, proiectul nu este considerat
neconform. Erorile de forma sunt erorile facute de cdtre solicitant in completarea Cererii de
Finantare care sunt descoperite de expertii verificatori, dar care, cu ocazia verificirii
conformitatii, pot fi corectate de cdtre acestia din urmd pe baza unor dovezi/ mforma;u
prezentate explicit in documentele anexate Cererii de Finantare. Necompletarea unui camp din
Cererea de Finantare nu este consideratd eroare de forma.

Nu sunt eligibile:

- proiectele ale carui beneficiar nu si-a indeplinit obligatiile de platd exigibile a impozitelor
si taxelor catre stat, precum si contr:bu;ule pentru asigurarile sociale de stat;

- furnizeaza lnforma!;u false in documentele prezentate;

- a comis o grava greseald in materie profesionald sau nu si-a mdeplmlt obligatiile
asumate printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in masura in care autoritatea
finantatoare poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;

E face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de
dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- cererile incomplete sau completate in mod necorespunzitor;

- proiectele care nu corespund cu scopurile §| obiectivele declarate in programul lansat;

- cererile care nu sunt semnate si stampilate in original;

Criterii de evaluare

Sectiune Punctaj
1. Cat de relevantd este propunerea privind scopul programului si activitatile 10
finantate?

2. Rezultatele proiectului — Ce rezultate concrete se vor realiza? 10

3. Céte activitati se vor realiza? 5

4. Numadrul persoanelor care ar putea beneficia in mod direct sau indirect de 5

pe urma rezultatelor propuse

Punctaj maxim 30

Nota: Nu poate fi luat in considerare pentru a fi finantat un proiect care nu a intrunit un minim
de 15 puncte.

in cursul procedurii de evaluare a propunerilor de proiecte, autoritatea finantatoare poate
solicita clarificari si completari ale documentelor depuse de beneficiari pentru verificarea
indeplinirii criteriilor de eligibilitate. Clarificirile si completirile solicitate de comisia de selectare
se vor inainta in termen de cel mult 5 zile de la data primirii solicit3rii.

Numarul de participanti la procedura de selectie de proiecte nu este limitat.

Comisia de evaluare si selectie va proceda la analiza si evaluarea proiectelor si va intocmi un
Proces Verbal, in care va ardta situatia evaludrii si selectérii proiectelor, cele care vor fi
selectate gi cele respinse de la finantare, cu motivatiile de rigoare.



10.2.incheierea contractului

Autoritatea finantatoare va instiinta in termen de 15 zile beneficiarului rezultatul selectiei, in
vederea prezentdrii acestuia la contractare.

Contractul se incheie intre Comuna Racu si asociatia/organizatia/institutia cdreia i s-a
selectionat proiectul.

Daca in termen de 30 de zile de la data comunicdrii rezultatului selectiei solicitantul nu se
prezinta pentru incheierea contractului de cofinantare se considerd c3 finantarea nu a fost
acceptata, iar proiectele in cauza se eliming de la finantare.

In cadrul programului, implementarea proiectelor trebuie s3 se desfisoare in anul bugetar
respectiv, activitatile proiectelor trebuie si fie derulate in pericada urmé&toare semnirii
contractului de finantare nerambursabild, iar proiectele trebuie s& fie decontate conform
contractului de finantare nerambursabila.

10.3.Solutionarea contestatiilor

Persoana care se considerd vatématd intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim printr-un
act al autoritatii contractante, cu incélcarea dispozitiilor legale, are dreptul de a contesta actul
respectiv pe cale administrativ-jurisdictionala sau in justitie.

Despagubirile se solicitd numai prin actiune in justitie, in conformitate cu dispozitiile legii
contenciosului-administrativ.

Obiectul contestatiei poate fi, dupd caz, anularea actului, obligarea autorititii contractante de a
emite un act, obligarea autoritdtii contractante de a lua orice alte m3suri necesare pentru
remedierea actelor ce afecteazd procedura de atribuire.

10.4.Decontarea si alocarea sumei

Comuna Racu va efectua plata catre asociatiile /organizatiile/institutiile neguvernamentale, fars
scop lucrativ, selectati in cadrul procedurii de selectie publicd de proiecte, prin virament in
contul bancar al acesteia, intr-o singura transd, cu decontarea ulterioara.



Anexa nr. 2 la HCL nr. 56 /2024

ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
COMUNA RACU

Metodologia de finantare
a cheltuielilor ce pot fi efectuate in cadrul programelor

in conformitate cu prevederile Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile
din fonduri publice alocate pentru activitdfi nonprofit de interes general, respectiv cu
prevederile Ordonangei Guvernului nr. 51/1998 privind imbunétatirea sistemului de finantare a
programelor, proiectelor si actiunilor de tineret si/sau culturd, cu modificdrile si completirile
ulterioare, Comuna Racu deruleazd in fiecare an programe de dezvoltare economico-sociale in
vederea acordarii de finantdri nerambursabile pentru realizarea diferitelor activititi de tineret si
cultura din localitate.

Procedura de finantare ale acestor activitati este urmé&toarea:

Comuna Racu va efectua plata catre asociatii, organizatii care au calitatea de beneficiar, prin
virament in contul bancar al acestora, intr-o singurd trans3, sau conform celor precizate in
contractul de finantare, dupd validarea raportului final de activitate si a raportului financiar, pe
baza documentelor justificative ale cheltuielilor, conform contractului de finantare
nerambursabila, pand la data limitd prevazuta in contractul de finantare nerambursabil3.

in baza prevederilor Legii nr.350/2005, cu modificdrile si completarile ulterioare, finantdrile
nerambursabile trebuie insotite de o contributie proprie de minimum 10% din valoarea total3 a
finantdrii din partea beneficiarului.

Achitarea finantarii Comunei Racu cdtre beneficiar este conditionatd de prezentarea
documentelor justificative pentru suma ce reprezinta contributia proprie si suma provenitd din
alte surse de finantare (facturd si chitantd sau ordin de plat3).

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul trebuie sa prezinte urmatoarele documente:

I. Raportul final de activitate (conform modelului care constituie anexa nr.1 si completarea

care constituie anexa nr. 7, parti integrante ale prezentei), semnat de cétre coordonatorul de

proiect, care trebuie sa cuprinda date referitoare la:

- perioada si locul de desfdsurare a programului, participanti/beneficiari;

= activitatile/actiunile desfasurate in cadrul programului;

- rezultate obtinute, indicatori precisi de performantd si de eficientd, gradul de indeplinire
al obiectivelor propuse;

- contributia partenerilor la realizarea acgiunii;

- impact si posibilitati de continuare a activitatii;

- reflectarea actiunii in mass media;



- concluzii.

I1. Raportul financiar si Decontul (conform modelului care constituie anexa nr. 2 si 3, parti
integrante ale prezentei), semnate de catre coordonatorul de proiect, trebuie sa cuprindd date
referitoare la:
a) tipul proiectului
b) valoarea totala a proiectului realizat, din care:

o tipul si suma cheltuielilor finantate de cétre Comuna Racu, conform contractului de
finantare, inclusiv mentionarea activitétilor/actiunilor care au determinat;

o ftipul si suma cheltuielilor finantate din contributia proprie a solicitantului, conform
contractului de finantare, inclusiv mentionarea activitatilor/actiunilor care au determinat;

o tipul i suma cheltuielilor finantate din alte surse de finantare, inclusiv mentionarea
activitatilor/actiunilor care au determinat.

Cheltuieli eligibile

Urmatoarele categorii de cheltuieli sunt eligibile in cadrul programelor proprii ale Comunei Racu
privind acordarea de finantari nerambursabile pe baza prevederilor Legii nr. 350/2005:

Cheltuieli de cazare:
Cheltuielile de cazare se pot efectua pe cat posibil pentru servicii de cazare in regim de 2 stele.

Aprovizionare hrana si pachete de alimente:

Cheltuieli privind achizitionarea alimentelor si materialelor necesare pentru pregdtirea gustarilor
sau pentru pregatirea pachetelor de alimente de bazé (faind, zahar, ulei, orez, macaroane, etc.)
Cu ocazia organizarea celebrdrii zilei varstnicilor si distribuirea pachetelor;

Suma maxima acordatd din partea Comunei Racu pentru pregétirea unui pachet de alimente
este de 20 lei.

Cheltuieli de transport:

Aceastd categorie cuprinde cheltuielile privind biletele si abonamentele de transport, bonuri de
benzing, cheltuielile privind transportul echipamentelor si materialelor.

Transportul se va realiza pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport existente, la
clasa a II-a.

In cazul efectuarii transportului cu autoturism proprietate personald se pot deconta 7,5 |
combustibil la 100 de km pe distanta cea mai scurté.

In cazul efectuarii transportului cu autobuz se pot deconta pentru servicii de transport max. 4,5
lei/km.

Cheltuieli privind serviciile:

Servicii de inchiriere: inchirieri echipamente, sdli pentru organizarea diferitelor actiuni
(conferinte, seminarii, cursuri, expozitii, spectacole, etc.), inchirieri echipamente sau spatii
sportive, inchiriere utilaje, etc.



Servicii de publicitate: editarea si tipdrirea unor publicatii — brosuri, pliante, afise, bannere, etc.
—, traducerea si tehnoredactarea unor materiale de publicitate, realizare de filme, developari
fotografii.

Servicii privind lucrarile de reparafii: reparatii curente la mijloacele de transport si ale
echipamentelor de uz casnic necesare deruldrii programului.

Cheltuieli privind materialele consumabile: rechizite de birou, materiale de curatat,
materiale didactice, materiale sanitare, materiale de promovare (cupe, medalii, diplome, premii,
etc) necesare pentru programelor organizate, etc.

Cheltuieli privind bunurile si echipamentele: ahizitionare echipamentelor necesare pentru
derularea programelor.

Cheltuieli administrative:
- telefon, internet,
- apd, canalizare, electricitate, gaze, inc3lzire

Alte cheltuieli:

- asigurarea mijloacelor de transport (RCA),
- taxd de participare la diferite evenimente,
- asigurarea serviciilor medicale,

- alimentatia de effort.

Documentele justificative ale diferitelor categorii cheltuieli

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeazi réspunderea
persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat in
contabilitate.

Instrumentele de platd trebuie s& fie insotite de documentele justificative. Aceste documente
trebuie sa certifice exactitatea sumelor de platd, receptia bunurilor, executarea serviciilor si
altele asemenea, conform angajamentelor legale incheiate. Instrumentele de platd se
semneazd de catre contabil si seful compartimentului financiar-contabil.

Pentru achizitionarea din fonduri publice nerambursabile de produse, lucrdri sau servicii,
Beneficiarul are obligatia si raspunderea de a aplica procedurile de achizitie publici prevézute
in dispozitiile si legile aflate in vigoare, precum si, in caz de control s& puni la dispozitia
Primarului Comunei Racu documentele justificative privind achizitiile publice.
- In baza prevederilor:
- Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completsrile
ulterioare, ale Legii nr.98/2016 privind achizitiilor publice;
- Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publicd/acordul cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.



, propunerea Comunei Racu este ca toate cheltuielile sd fie achitate doar dupa aplicarea
procedurii de achizitie direct potrivit actului normative nou, mentionat mai sus.

in vederea finantérii programului de tineret si/sau cultural trebuie s& prezinte pentru diferitele
categorii de cheltuieli urmdtoarele documente justificative:

Cheltuieli de cazare:

- comanda sau contract;

- facturg, ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul noptilor;

- lista participantilor semnaté si stampilatd de unitatea prestatoare (conform modelului
anexat prezentei - anexa nr. 4, care face parte integranta din prezenta), si in format electronic;

Aprovizionare hrana si pachete de alimente

- comanda sau contract;

- facturg, ce va contine detalii referitoare la alimente sau masa servité in limita prevézut3 de
prezenta ;

- nota de receptie si bon consum ;

Cheltuieli de transport:

- comanda sau contract;

- facturd, ce va contine detalii referitoare la numarul persoanelor si numarul de kilometri:

- lista participantilor semnatd si stampilatd de unitatea prestatoare (conform modelului
anexat prezentei - anexa nr.4), si in format electronic;

- bonuri de benzing, bilete sau abonamente de calatorie, delegatie sau foaie de parcurs.

Cheltuieli privind serviciile:

Servicii de inchiriere,
- comanda sau contract;
- facturd, continand indicarea serviciilor prestate;

Servicii de publicitate:

- comanda sau contract;

- facturg, cu indicarea publicatjilor care au fost editate sau in care a apdrut anuntul;
- notd de receptie, bon consum;

- cate un exemplar din fiecare material realizat;

Cheltuieli privind materialele consumabile:

- comanda sau contract;

- facturd, ce va contine detalii privind materialele achizitionate;
- nota de receptie, bon consum sau listd de inventariere;



Cheltuieli privind bunurile si echipamentele:

- comanda sau contract;

- facturd, ce va contine detalii privind echipamentele achizitionate;
- notd de receptie, bon consum sau listd de inventariere;

Cheltuieli administrative:

- comanda sau contract ;

- facturd, cu indicarea categoriei de cheltuial3 ;

- nota de receptie, bon consum — dac3 este cazul;

Cheltuieli de investitii :
- comanda sau contract ;
- facturd ;
- notd de receptie, bon consum - dac3 este cazul;
- situatie de lucrdri, fisa mijlocului fix - dacd este cazul;

Alte cheltuieli:
a. cheltuieli privind asigurarea mijloacelor de transport (RCA)
- polita de asigurare;

b. asigurarea serviciilor medicale

- comanda sau contract;

- facturd, ce va contine detalii privind materialele achizitionate;
- nota de receptie, bon consum;

¢. alimentatia de efort

- comanda sau contract;

- facturd, ce va contine detalii privind materialele achizitionate;
- notd de receptie, bon consum;

Documentele justificative ale categoriilor de cheltuieli privind finantérile nerambursabile

acordate pe baza prevederilor O.G. nr. 51/1998 sunt urmatoarele:

a) Cheltuielile de realizare a actiunii/proiectului/programului ale persoanelor
juridice, precum costuri materiale si servicii, costuri de productie, inchirieri de
spatii si aparatura, onorarii, prestari servicii, premii si altele asemenea;

- comanda sau contract;

- factura, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;

- stat de plata si situatie recapitulativa privind contributiile la bugetul consolidat, conform

anexei nr. 5, parte integranta a prezentei;
- nota de receptie, bon consum — dac e cazul;



b)

Achizitionarea de dotadri necesare deruldrii programului sau proiectului cultural
si sau de tineret (max. 20% din totalul finantdrii nerambursabile acordate);
comanda sau contract;

factura, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;

nota de receptie, bon consum — daca e cazul;

Cheltuieli ocazionate de cazarea si transportul intern si international ale
participantilor/invitatilor;

comanda sau contract;

factura, ce va contine detalii referitoare la numdrul persoanelor, num&rul noptilor
respectiv si numarul de kilometri;

bonuri de benzing, bilete sau abonamente de clétorie, delegatie sau foaie de parcurs;
lista participantilor ce va contine semndtura si stampila unittii prestatoare (conform

modelului anexat prezentei), si in format electronic;

d)

Alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii si cercetiri, consultanta de
specialitate, tiparituri, seminarii, conferinte, ateliere de lucru, actiuni
promotionale si de publicitate;

comanda sau contract;

facturd, continand indicarea serviciilor prestate;

notd de receptie, bon consum — dacé e cazul;

cate un exemplar din fiecare material realizat;

Diurna, acordata in conditiile legii;
bonuri de benzind, bilete sau abonamente de célatorie, delegatie sau foaie de parcurs;
facturd, continand indicarea serviciilor prestate;

Cheltuieli de masa ale participantilor si/sau invitatilor (max. 20% din totalul
finantarii nerambursabile acordate);

comanda sau contract;

facturd, ce va contine detalii referitoare numérul persoanelor;

pontaj de masa ce va contine semndtura si stampila unitatii prestatoare (conform anexei
nr.6, care constituie parte integranta a prezentei);

Cheltuieli de personal si cheltuieli administrative, aferente perioadei de
realizare a actiunii/proiectului/programului cultural;

comandad sau contract;

facturd, continand indicarea serviciilor prestate sau materialele achizitionate;

stat de plata si situatie recapitulativa privind contributiile la bugetul consolidat
nota de receptie, bon consum — daci e cazul;

Observatie: Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie certificaty de citre
beneficiar prin semndtura si stampild, cu mentiunea “conform cu originalul™

Dupa semnarea contractului de finantare Comuna Racu va efectua plata valorii contractului, din
care beneficiarul va implementa proiectul. in termen de 15 zile de la finalizarea pr0|ectulu1



beneficiarul are obligatia de a prezenta documentele justificative si rapoartele conform
modelelor anexate prezentei metodologii.

Obligatii privind promovarea programelor de finantare nerambursabild ale Comunei
Racu

In vederea promovdrii corespunzdtoare a programelor sus mentionate, se vor respecta
urmatoarele conditji:

Beneficiarul va prezenta numele si logoul Comunei Racu in calitate de finantator pe
toate materialele electronice si tipdrite ale programului, destinate marelui public —
invitatii, afise, cataloage, brosuri, etc. Logoul, pus la dispozitie de catre responsabilul
programului din partea Comunei Racu reprezentantului beneficiarului programului, va fi
prezentat prin grija beneficiarului, respectdnd urmdtoarele conditi de afisare:
dimensiunea, precum si ordinea de expunere a logoului pe materialele publicitare —
invitatii, afigse, cataloage, brosuri etc. - va fi in concordantd cu cuantumul sumei de
finantare nerambursabild acordatd de Comuna Racu desfasurarii programului, reflectand
raportul intre bugetul total al programului si suma atribuitd de citre Comuna Racu.



ROMANIA ANEXA nr. 1
Judetul Harghita la Metodologia aprobatd prin HCL nr.56/2024

MODEL

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX
Catre,
COMUNA RACU

Raport final de activitate

Identificarea actiunii:
Perioada:
Loc de desfdgurare
Numarul participantilor la proiect:

Importanta actiunii ( mésura in care actiunea a réspuns nevoilor/problemelor, prevézute in cererea de finantare):

Obiectivele planificate si realizate:

Oportunitatea proiectului in raport cu prioritatile comunitatii:

Actiuni organizate:



Parteneriatul (precizati partenerii si contributia acestora):

Rezultatul proiectului cu mdsurarea rezultatelor prin indicatori precisi de performant3 si de eficienta:

Posibilitdti privind continuarea proiectului dupé perioada de finantare:

Mediatizarea proiectului, materiale de informare ale organizatiei, cu anexarea in original a unui exemplar din ziarul
(mass-media) in care a a aparut articolul si/sau fotografii despre programul desfisurat si anexarea in original a
tipariturilor realizate prin program, dupé caz:

Concluzii:

Semndtura unei persoane din conducere
Sau a coordonatorului de proiect

Data: Stampila




ROMANIA ANEXA nr. 2

Judetul Harghita la Metodologia aprobata prin Hotararea Consiliului
Comuna Racu Local Racu nr.56/2024

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX
Catre,
COMUNA RACU
RAPORT FINANCIAR
privind proiectul ........ccoeeveres wesmmRETE LR T . e T
SausETe o trserrerssssererrrenssssnns B realizat cu finantare nerambursabila de la
Comuna Racu in perioada.....ccueees aviEN RS -
in localitatea Racu, jud. Harghita
Cod fiscal @ voveevvvveviiiiiiinns
DBNUMIIE: 11ttt ettt s et e e e e e e e e e eeeeseeasas e e sessrseessessseesssens
T = OO
L= P = PSSR
TP} PEBIEERBI ..coowomcmmmessnenncsmapemy e e e s
Valoarea totald a proiectului realizat (lei): ............ SRR

I. Tipul cheltuielilor conform contractului de finantare nerambursabild privind Comuna Racu (lei):
tabelul de mai jos va fi in concordanta cu bugetul programului cuprins in contractul de finantare.

Categoria de TOTAL Contributia Contributia proprie Alte surse de
cheltuieli - Lei- Comunei Racu a beneficiarului finantare
prevézut | realizat prevazut | realizat prevazut | realizat

Cheltuieli privind
cazarea
Aprovizionare hrand
si pachete de
alimente




Cheltuieli de
transport
Cheltuieli privind
serviciile
Cheltuieli privind
materialele
consumabile
Cheltuieli privind
bunurile si
echipamentele
Cheltuieli
administrative
Alte cheltuieli
TOTAL

Mentiune: datele cuprinse in acest raport financiar sunt completate de beneficiar, pe propria
raspundere a acestuia.

Semnatura unei persoane din conducere
Sau a coordonatorului de proiect

Data: Stampila




ROMANIA
Judetul Harghita
Comuna Racu

DENUMIREA ORGANIZATIEI
ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX

ANEXA nr. 3

la Metodologia aprobata prin Hotararea Consiliului
Local Racu nr. 56/2024

DECONT

Va

fnaintam alaturat decontul

de

cheltuieli al actiunii

(localitatea), in perioada
(lei), conform documentelor justificative anexate:

care

a avwut loc in
(data), In valoare de

Nr. | Felul, numarul si data Emitent Denumirea Valoarea

documentului Cheltuielilor

Contributia Comunei Racu
1
2
Contributia proprie a
beneficiarului

1
2.

Alte surse de finantare
1.
2.

La Decont se anexeaza toate documentele justificative, mentionate in metodologie, pentru fiecare cheltuiald in

parte.

Documentele privind sumele provenite de la alti finantatori (alte surse de finantare) vor fi inscrise in raportul
financiar fara obligatia de a prezenta documentele justificative aferente.

Data:

Semndtura unei persoane din conducere
Sau a coordonatorului de proiect
Stampila



ANEXA nr. 4

ROMANIA

Judetul Harghita la Metodologia aprobatd prin Hotararea Consiliului
Local Racu nr.56/2024
Comuna Racu

LISTA PARTICIPANTILOR / REGISZTRACIOS URLAP
Lista participantilor la programul .............c.cseeve00neeeee Care a avut loc in perioada .......ccoocunnnenes 2024

Nr. telefon
Numele si Localitatea Denumirea Functia |Adresa e-mail / Semnatura
Nr.crt./ prenumele / / institutiei / / / Mobil / Alairas

Sorszam Név Telepiilés | Intézmény neve [Tisztség E-mail cim [telefonszam

20

* Hozzajarulok, hogy megadott személyes adataimat Csikrakos Onkorméanyzata térolja és tajékoztatas céljara felhasznalja.
* Sunt de acord ca datele mele personale sj intre in baza de date a Comunei Racu
si sa fie utilizate in vederea informarii.

Semndtura unei persoane din conducere Semnatura si stampila
Sau a coordonatorului de proiect unitatii prestatoare
Stampila

Data:




ROMANIA ANEXA nr. 5
Judetul Harghita la Metodologia aprobatd prin Hotérarea Consiliului
Comuna Racu Local Racu nr.56/2024

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX
SITUATIE RECAPITULATIVA
PRIVIND CONTRIBUTIILE LA BUGETUL CONSOLIDAT
- lei -
Nr. Explicatii Suma Nr. si data ordinului de

plata

1. Total brut stat de plata

2. Total retineri, din care:

impozitul pe total sume brute

contributia la fond somaj

contrib. indiv. asig. soc.

contrib. de asig. soc. sénatate

3. Contrib. la asig. soc., din care:

contrib.unitatii asig. soc.

contrib. la fond somaj

contrib.la fond.sanatate

contrib.de asig. pt.accidente de munci

fond national unic de asig. sociale de sintate

Semnatura unei persoane din conducere
sau a coordonatorului de proiect
Stampila

Data:




ROMANIA

Judetul Harghita

Comuna Racu

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ANEXA nr. 6
la Metodologia aprobatd prin Hotirarea Consiliului

| ocal Racu nr.56/2024

ADRESA

COD FISCAL

TEL/FAX

Lista participantilor la actiunea

PONTAJ DE MASA

care au beneficiat de

masa, la unitatea , in perioada
Numele si IZ1 II1ZI II1 ZI IV ZI
prenumele Mic dejun Mic dejun Mic Dejun Mic Dejun
Préanz Préanz Pranz Pranz
Cina Cind Cina Cina
1
2
3

- va rugam sa marcati cu X masa servitd

Semnatura si stampila
unitatii prestatoare

Data:

Semnatura unei persoane din conducere
Sau a coordonatorului de proiect

Stampila

22




ROMANIA

ANEXA nr. 7
Judetul Harghita la Metodologia aprobata prin Hotérarea Consiliului
Comuna Racu Local Racu nr.56/2024

DENUMIREA ORGANIZATIEI

ADRESA
COD FISCAL
TEL/FAX
Catre,
COMUNA RACU
in completarea raportului final de activitate nr. ............. depus n data de ........occooevveveeee.
privind proiectul
........................................................................................................................... realizat  cu
finantare nerambursabild de la Comuna Racu in perioada .o..ovveveeveevveeveeinn , in localitatea
...................... pJud. i, V@ transmitem documentele justificative privind efectuarea
platilor, pe baza tabelului de mai jos.
Nr. | Felul, numarul si data | Emitent Denumirea cheltuielilor | Valoarea
documentului
Contributia Comunei Racu
1
2

Semnatura unei persoane din conducere
Sau a coordonatorului de proiect:

Stampila

Presedintele sedintei,
Vizoli Miklos




